Regulamin udostpniania zbiorow
w Bibliotece Uniwersyteckiego Kolegium KsztatcenidNauczycieli kzyka Francuskiego i
Uniwersyteckiego Kolegium Ksztatcenia Nauczycieliggkyka Niemieckiego

Uniwersytetu Warszawskiego (UKKNJF i UKKNJN UW)

1. Postanowienia ogolne

§1

1. Niniejszy Regulamin ok&a zasady korzystania ze zbiorow Biblioteki UKKNJF
UKKNJN UW.

2. Biblioteka UKKNJF i UKKNJN UW jest bibliotek naukow o charakterze
publicznym. Dziata na podstawie: Ustawy z 27 li@205 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. 2005 nr 164, poz. 1365), Ustawy z Zarwea 1997 r. o bibliotekach
(Dz.U. nr 85, poz. 539 z pd. zm., Statutu UW (8 25 ), Uchwaty nr 549 Senati b
30.05.2012 r. wraz z zgdznikiem ,Regulamin udogpniania zbioréw BUW”.

3. Biblioteka UKKNJF i UKKNJN UW wchodzi w skiad systel biblioteczno-
informacyjnego UW, ktory tworzy Biblioteka Uniwetggka, zwana dalej "BUW",
jako biblioteka gtéwna oraz biblioteki wydziatéwrinych jednostek organizacyjnych
UW, w tym biblioteki jednostek organizacyjnych wyalbw, zwane dalej
"bibliotekami wydziatowymi".

4. Dziatalng¢ informacyjry Biblioteka prowadzi przez:
a) udostpnianie katalogdw w komputerach w Czytelni.
b) udostpnianie katalogéw na stronach BUW: Katatwijine bibliotek UW.

5. Zbiory i wyposaanie Biblioteki § dobrem uyteczngci publicznej i wymagaj
poszanowania.

6. Korzystanie ze zbiorow jest bezptatne.
7. Zbiory udos¢pniane s:

a) prezencyjne - w Czytelni
b) wypozyczane poza Bibliotek

2. Uprawnienia do korzystania ze zbiorow

§2

1. Biblioteka UKKNJF i UKKNJN UW stay celom dydaktycznym i naukowym
pracownikbw i  studentéw  Uniwersytetu = Warszawskiegoraz  innym



2.

zainteresowanym czytelnikom, tak osobom spoza UW, ktorzy mpgkorzysté z
zasobow biblioteki na miejscu.

Uzytkownik ma prawo do jednego konta bibliotecznefmtozenie konta okrda
.Regulamin udosipniania zbiorow BUW” zatwierdzony przez Senat UWO%02012
r.

Dane osobowe gromadzone w Bibliotece podkegajhronie zgodnie z Ustawo
ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 199z.U. 2002 nr 101, poz. 926
Z p&n. zm.) i § przetwarzane wytznie do celow ok&onych w art. 4 Ustawy o
bibliotekach (Dz. U. 1997 nr 85 poz. 539) art. 6&dwy o szkolnictwie wiszym z
27 lipca 2005 r. (Dz.U. 2005 nr 164 poz. 1365).

Uprawnieni uytkownicy Biblioteki musz posiada wazng kart biblioteczry. W
niniejszym Regulaminie przez kaiiblioteczm rozumie sg:

a) dla studentow CKNJOIEE - Elektroniczhegitymacg Studenck (ELS),

b) dla pozostatych uprawnionychzytkownikow - kart biblioteczry wydawarn
przez Bibliotel Uniwersytecly w Warszawie (BUW, ul. Dobra 56/66) , dla
pracownikbw na umow zlecenie katt typu PW, réwnie¢ wydawamn przez
BUW.

Kazdy student ma obowzek aktualizowania konta bibliotecznego na patlaz roku
akademickiego na podstawie @] ELS.

Karty biblioteczne wydawaneasna okrélony czas i podlegaj prolongowaniu.
Prolongowanie jest nitiwe tylko w przypadku braku zobowdan uzytkownika
wobec bibliotek systemu biblioteczno-informacyjnego

Karta biblioteczna daje uprawnienia do:
a) korzystania ze zbiorow na miejscu,
b) wypozyczania zbiorow poza Bibliotek

Prawo korzystania z Czytelni

§3

Prawo do korzystania z Czytelni uzyskuje go okazaniu wanej karty bibliotecznej
BUW, a w przypadku oséb spoza CKNJOIEE, po zgloszeig do dyzurujacego
bibliotekarza i okazaniu stosownego dokumentu. €lmity spoza Centrumas
obstugiwani w miag wolnych miejsc w Czytelni.

W Czytelni korzysta si ze zbioréw bibliotecznych na miejscu, obgmije zakaz
wynoszenia udosgpnionych materiatbw poza Czytefni- bez uzgodnienia z
dyzurujgcym bibliotekarzem.

Czasopisma metodyczng wdostpniane na miejscu w Czytelni.



4. Czytelnicy zobowjzani g do zachowania siw Czytelni w sposéb odpowiadaly
powadze instytucji naukowe.

5. Czytelnikbw obowdzuje w szczegolrimi, pozostawienie w szatni okrwierzchnich,
toreb i plecakow.

6. Niedozwolone jest palenie, spavanie positkow oraz korzystanie z telefonow
komorkowych w Czytelni.

7. Wszyscy uytkownicy mog korzystg z komputeréw dla nich przeznaczonych,
zlokalizowanych w Czytelni.

8. Biblioteka oferuje wytkownikom dos¢p do internetu oraz bezprzewodowej sieci
Eduroam.

9. W przypadku d#ej liczby cletnych do korzystania z komputerow czas pracy przy
stanowisku komputerowym me by limitowany (nie krotszy jednak #i30 minut
jednorazowo). Biblioteka zastrzega sobie prawo daiwania dosipu do czsci
zasobow internetowych niezyzianych z procesem dydaktycznym i praca naukew
okresach zwikszonego zapotrzebowania na ¢psio komputeréw.

10.Niedozwolone jest kopiowanie programow stargmych wilasné¢ UKKNJIF i
UKKNJN oraz wszelkie dziatania powoduog uszkodzenie komputerow,
dezorganizaej sieci komputerowej oraz zniszczenie oprogramowammiany w
konfiguracji komputeréw czy tamanie istrjeych zabezpiecze

11.Administrator sieci zastrzega sobie prawo do usuavaawartdéci twardych dyskow
na stanowiskach komputerowych.

12.Czytelnicy mag prawo korzystaw Czytelni z wkasnych komputerow przéngch.

13.Uzytkownicy mog wykonywa samodzielnie odbitki reprograficzne materiatow
bibliotecznych poza Bibliotek

14.Dopuszcza si fotografowanie zbioréw wiltasnym aparatem cyfrowybez wycia
lampy blyskowej) jedynie na miejscu i za zgodyzurujgcego bibliotekarza z
poszanowaniem praw autorskich.

15.Zabroniona jest systematyczna i niezgodna z prawetorskim ich reprodukcja,
gromadzenie na wihasnych dmikach, redystrybucja i odsprzed@Jstawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrgetn— Dz. U. 2006 nr 90, poz.
631).

16.Biblioteka UKKNJF i UKKNJN ma prawo odméwiwykonania kopii z dokumentu
bibliotecznego ze wzgtlu na stan techniczny i inne unikatowe cechy dokume



17.Nie stosowanie gido regulaminu mze spowodowa ograniczenie lub zawieszenie w
prawach Czytelnika. Czytelnik me by wyproszony z Czytelni, a jego konto peo

zostd& zablokowane.

Zasady wypayczania materiatdw bibliotecznych

§4

1. State konta wyppyczer na zewntrz w Bibliotece UKKNJF i UKKNJN mog

posiadé@ uprawnieni czytelnicy:

a) studenci studiéw dziennych licencjackich UW orazagownicy naukowi

CKNJOIEE

b) studenci zarejestrowani na gap w UKKNJF i UKKNJN: ERASMUS
c) studenci studidw uzupetnigjych magisterskich

Instytutu  Lingwistyki

Stosowanej,

Instytutu Romanistyki UW.

Instytutu Germanistyki,
Wydziatu Lingwygi Stosowanej,

2. Uzytkownicy musz posiada uaktualniog w systemie bibliotecznym BUW kart

biblioteczn.

3. Kategorie uaytkownikow, limit wypazyczeh oraz maksymalny czas, na jaki
wypozycza s¢ ksigzki i prolongata, okréda Tabela nr 1.

Tabela nr 1.
Kategorie aytkownikow Biblioteki | Liczba ksizek | Czas (ilé¢ | Prolongata (online ze
UKKNJF i UKKNJN dni) strony BUW lub
osobkcie w Bibliotece,
zob. pkt 8)
ST - Student studidow dziennych 6 30 3-krotnie na 30 dni
licencjackich UW
SD - Student studiéw rownolegtych 6 30 3-krotnie na 30 dni
licencjackich UW
SD - Student studiéw dziennych 3 30 3-krotnie na 30 dni
uzupetniagcych magisterskich UW na
kierunkach: romanistyka,
germanistyka, lingwistyka
sL - Absolwent licencjatu CKNJOIEE 3 30 3-krotnie na 30 dni
piszacy prag licencjack
BW - biblioteki jednostek 3 30
organizacyjnych UW
Studenci zarejestrowani na gap w 6 30 3-krotnie na 30 dni
UKKNJF i UKKNJN: ERASMUS
PD - profesorowie i doktorzy 20 180 3-krotnie na 30 dni
habilitowani
PN - pozostali pracownicy naukowi i 10 90 3-krotnie na 30 dni

dydaktyczni




PW - pracownicy naukowi, zatrudnieni 6 30 3-krotnie na 30 dni
na podstawie umow cywilno prawnych
(bez uprawni# do wypayczen w

BUW)

BN — bibliotekarz UW 10 60 3-krotnie na 30 dni

VP - visiting profesor 3 30 3-krotnie na 30 dni

4.

5.

10.

11.

1.

2.

Rejestracja wyptyczen/zwrotow wykonywana jest w systemie VIRTUA.

Nie ma maliwosci skladania zamawiania online Aby wypazyczy¢ ksigzke nalezy
sprawdz¢ w ,Katalogu online Bibliotek UW” status egzemplarzaDg@stepny),
zapis@ sygnatu¢ i zgtosi si¢ do Biblioteki UKKNJF i UKKNJN. Wypayczenia
realizowane gna miejscu, ,odgki”.

Termin zwrotu wypayczonych ksizek jest scisle egzekwowany przez system.
Wypozyczenie naspnej pozycji, w przypadku przetrzymywania poprzetni jest
niemazliwe.

Czytelnik ma@e uzyska prolonga¢ terminu zwrotu pgyczonego dzieta, i nie

zostala zamowiona przez innego czytelnika. z®Mgej dokoné online lub po

zgtoszeniu s w Wypazyczalni Biblioteki UKKNJF i UKKNJN 3-krotnie na cza
okreslony dla kadej kategorii wytkownika (zob. Tabela nr 1)z wyjatkiem ksigzek

wypozyczanych na okresy krétsze, ktérych termin prolongty jest zgodny z ich
terminem wypozyczenia.

Niedotrzymanie terminu zwrotu paga za soiy
a) zablokowanie konta przez system do czasu uregulieweabeznosci
b) naliczanie przez system kary w wysé&o40 gr za kady dzier przetrzymania.

Biblioteka ma prawo, w uzasadnionych przypadkasgldat zwrotu wypayczonych
dziet przed uptywem regulaminowego terminu.

Biblioteka ma prawo ok&i¢ wczeniejszy termin zwrotu materialtdbw szczegolnie
poszukiwanych.

Zobowigzania i odpowiedzialngé czytelnikow

85
O kazdej zmianie danych personalnych oraz o zagubiearty knaley bezzwitocznie
powiadomé wypazyczalng BUW lub Biblioteke UKKNJF i UKKNJN. Duplikat
karty bibliotecznej m#na otrzyméa po ziazeniu pisemnego swiadczenia 0 jej
zagubieniu lub zniszczeniu.

Czytelnicy zobowgzani g do rozliczenia si z wypazyczonych ksizek do 30 czerwca
kazdego roku lub uzyskania zgody na przeédhie okresu wypgyczenia. Studenci
konczacy w danym roku akademickim studia, po rozliczesig z Biblioteks,
uzyskup zawiadczenie niezfine do odbioru dyplomu.



3. Kazdy wzytkownik Biblioteki UKKNJF i UKKNJN odchodzcy z UW ma obowizek

uzyskania zéwiadczenia o uregulowaniu zobaaan wobec Biblioteki UKKNJF i
UKKNJN.

4. W przypadku zniszczenia lub zagubienia wymzonych ksizek, czytelnik
obowigzany jest dostarczy nieuszkodzony egzemplarz tego samego dzieta albo
zakupt inne ksjzki o podobnej wartii, wskazane przez Bibliotek

5. Uzytkownicy zobowjzani g do przestrzegania niniejszego Regulaminu i proepis
porzadkowych obowiazujacych w Bibliotece UKKNJF i UKKNJN UW. Naruszenia
Regulaminu powodyj

a) wezwanie do niezwlocznego opuszczenia Biblioteki,

b) czasowe lub bezterminowe pozbawienie uprawmgnikajgcych z posiadania
karty bibliotecznej,

c) wysfgpienie do wiaciwych organdéw z wnioskiem o ukaranie w przypadku
studentow i pracownikow UW.

Przepisy kacowe
§6

1. Rozstrzygn¢cia spraw nieuregulowanych postanowieniami ninggsz Regulaminu

lezy w gestii dyrektora CKNJOIEE. Od decyzji dyrektqrezystuguje odwotanie do
Rektora UW.

2. Tekst Regulaminu jest deginy w Czytelni i Wypayczalni oraz na stronie
internetowe] Biblioteki UKKNJF i UKKNJN.



