OBRONY 2020 - INSTRUKCJA DLA PRZEWODNICZACYCH dot. Google Meet
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Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej otrzymuje od sekretariatu harmonogram obron na
dany dzien na okoto 3 dni przed obrona.

Przewodniczacy generuje osobny link do kazdej obrony w Google Meet najpozniej na 3 dni
przed obrong.

Przewodniczacy wysyla promotorowi 1 recenzentowi linki do obron z imieniem i nazwiskiem
studenta i godzing obrony za pomocg USOS-mail:

1. JAN KOWALSKI godz. 10:00 [link]
2. MARIA KWIATKOWSKA godz 10:30 [link]

Przewodniczacy wysyta linki do obron indywidualnym egzaminowanym studentom za pomocg
USOS-mail.

Studenci, promotorzy, recenzenci potwierdzaja otrzymanie linkéw zwrotnym mailem do
Przewodniczacego ("Potwierdzam otrzymanie linka/linkéw do obron(y) na dzien: xx/07/2020").
Przewodniczacy generuje rowniez osobny link do pokoju na Google Meet, ktory bedzie stuzyt
Komisji do obrad - przesyta ten link za pomocg USOS-mail promotorowi i1 recenzentowi, ktorzy
potwierdzaja jego otrzymanie mailem. Jest jeden pokoj obrad dla danej komisji na dany dzien,
do ktorego Komisja udaje si¢ po kazdej obronie na narady.

W dniu obron Przewodniczacy, promotor i recenzent spotykaja si¢ na 15 minut przed
rozpoczeciem pierwszego egzaminu w pokoju obron przeznaczonym dla pierwszego
egzaminowanego i sprawdzaja potaczenie w obu pokojach.

W momencie, gdy przybedzie student Przewodniczacy zezwala na jego dotaczenie do spotkania
1 informuje go, ze caly egzamin bedzie nagrywany (wlacznie z czescig, kiedy oczekuje na
decyzje Komisji i jest sam w pokoju). Cztonkowie Komisji i student maja caly czas wlaczone
kamery; mikrofony pozostaja wylaczone 1 sg wlaczane kazdorazowo podczas wypowiedzi
cztonkéw Komisji/studenta.

Przewodniczacy wlacza nagrywanie i rozpoczyna procedur¢ egzaminacyjng w APD zgodnie z
Zarzadzeniem nr 120 1 instrukcjg UW (instrukcja do tworzenia protokolu w APD znajduje si¢ w
zataczniku oraz jest dostgpna na stronie UOKNIJA).

Przewodniczacy otwiera obrong, wita uczestnikow 1 informuje ich krétko o przebiegu obrony
(autoprezentacja, pytania, obrady, wynik).

W trakcie obrony promotor i recenzent, oprocz zadawania pytan droga glosowa, wklejaja/pisza
je na czacie w pokoju obrad, aby mozna je byto tatwo skopiowa¢ do protokotu. Dobrze mie¢ te
pytania przygotowane w osobnym pliku/mailu do skopiowania w razie utraty polaczenia
poniewaz przy utracie polaczenia zapis czatu moze by¢ utracony.

Przewodniczacy przenosi/przekleja pytania do protokolu w APD.

Po zakonczeniu pierwszej czgsci egzaminu, student zostaje w pokoju obron, a Komisja przenosi
si¢ do pokoju obrad. Czlonkowie Komisji moga wylogowaé si¢ z pokoju obron lub si¢
wyciszy¢/wylaczy¢ kamere (wylogowanie jest bezpieczniejsze).

W pokoju obrad nastepuje ustalenie ocen za poszczegdlne cze$ci oraz obliczenie wyniku
koncowego; przepisanie pytan, ocenienie odpowiedzi na pytania i skompletowanie protokotu -
wpisanie pozostatych ocen itp. .

Po skonczonych obradach, Komisja wraca do pokoju obron gdzie czeka egzaminowany.
Przewodniczacy oglasza wynik egzaminu 1 konczy egzamin w APD zatwierdzajac protokot.
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W przypadku przerwania potaczenia, uczestnik, ktory je utracit, w tym Czlonkowie Komisji,
niezwlocznie podejmujg probe ponownego dotgczenia si¢ do spotkania aktywujac link do
obrony.

W przypadku trwania problemow z polaczeniem, uczestnik, ktory je utracil, w tym Czlonkowie
Komisji, probujg potaczy¢ si¢ ponownie co najmniej trzy razy w ciggu 10 minut od utraty
potaczenia.

Jesli nie uda si¢ nawigzaé potaczenia we wskazanym przedziale czasowym, Przewodniczacy
podejmuje decyzje o przesuni¢ciu obrony na koniec dnia i powiadamia o tym studenta za
pomocg USOS-mail (podawana jest przyblizona godzina, link do spotkania zostaje ten sam).

Jesli nie uda si¢ nawigza¢ ponownego potaczenia ze studentem w danym dniu, obrona zostanie
odroczona na inny dzien. Przewodniczacy informuje o tym mailem cztonkéw Komisji, studenta,
dyrektora do spraw ksztalcenia dr Agnieszke Sochal 1 sekretariat. Student zostanie
poinformowany o nowym terminie obrony przez pracownika sekretariatu UOKNIJA.

Kiedy uda si¢ nawigza¢ ponowne potaczenie, obrona jest wznawiana od momentu utraty
potaczenia po ostatnim zakonczonym etapie np. jesli student zakonczyt autoprezentacje i
polaczenie zostato przerwane w trakcie odpowiedzi na pierwsze pytanie, to wznowiona obrona
zaczyna si¢ od odpowiedzi na to pytanie od poczatku; jesli przerwana zostata autoprezentacja,
to student musi przedstawi¢ ja od poczatku itp. .

Jezeli egzamin zostanie przerwany z powodow technicznych w trakcie odpowiedzi studenta na
jedno z pytan i student nie dokonczy odpowiedzi, po ponownym polaczeniu student otrzymuje
nowe pytanie.



